Werden Sie Auszubildende/Auszubildender in unserem modernen Museum

von nationaler und internationaler Bedeutung.

Die Stiftung Deutsches Meeresmuseum ist ein national und international bedeutsames

naturwissenschaftliches Spezialmuseum. Zur Stiftung Deutsches Meeresmuseum gehdren I[\)ﬂ%l:atrsecshrﬁﬁseum
neben dem Deutschen Meeresmuseum das OZEANEUM, das NATUREUM und das Stralsund

NAUTINEUM.

Die Stiftung Deutsches Meeresmuseum zahlt mit jahrlich tber 800.000 Besuchern zu den

meistbesuchten Museen Deutschlands. Schwerpunkte der Ausstellungs-, Sammlungs- und For-

schungstatigkeit sind Meeresbiologie, Fischerei und Meeresaquaristik. Schauaquarien mit Becken von bis zu 2,6 Millionen Litern

zeigen die Lebenswelt von Mittelmeer, in den Tropen und in den kalten Meeren.

Wir suchen zum 1. September 2023

eine Auszubildende/einen Auszubildenden
Kauffrau/Kaufmann fur Buromanagement (m/w/d)

Ausbildungsschwerpunkte:
Die Ausbildung erfolgt gemaB dem Ausbildungsrahmenplan der ,Verordnung Uber die Berufsausbildung Kauffrau/Kaufmann fir

BUromanagement®.

Gegenstand der Berufsausbildung sind unter anderem der Erwerb folgender Fertigkeiten
und Kenntnisse:

e petriebliche Organisation und Funktionszusammenhéange erlernen und umsetzen

e blrotechnische Ablaufe, Arbeits- und Organisationsmittel sowie Arbeitsplatze organisieren

e Textverarbeitungssysteme handhaben und Buroorganisationstechniken kennen und bedienen lernen

e in der Buchfuhrung, der Kostenrechnung und im Personalwesen arbeiten

e in der Auftrags- und Rechnungsbearbeitung arbeiten

Folgende Wahlqualifikationen bitten wir an:
e Auftragssteuerung und -koordination

e kaufmannische Steuerung und Kontrolle

e \erwaltung und Recht

e Offentliche Finanzwirtschaft

Gewiinschtes Bewerberprofil:

e qualifizierten Abschluss einer allgemeinbildenden Schule oder Abitur
e gute Noten in Deutsch, Mathematik und Englisch

¢ Grundkenntnisse MS Office

e Interesse an kaufmannischen/betriebswirtschaftlichen Ablaufen

e Kontaktfreude

e schnelle Auffassungsgabe

e \/erantwortungsbewusstsein

e | eistungsbereitschaft, Motivation und Begeisterungsfahigkeit

¢ Organisationstalent, Punktlichkeit und Gewissenhaftigkeit

e Teamfahigkeit und Zuverlassigkeit



Wir bieten:

Sie erhalten eine qualifizierte und fundierte Ausbildung und durchlaufen alle fiir diese Ausbildung notwendigen und wichtigen
Abteilungen in unserem Hause.

Ein innovatives Unternehmen mit Wachstum; ein interessantes und herausforderndes Aufgabengebiet mit vielfaltigen Entwick-
lungsmaoglichkeiten; professionelle, aber ebenso nette Kollegen.

Parallel zur betrieblichen Ausbildung werden Sie in der Berufsschule optimal auf Ihren spateren Beruf vorbereitet. Sie absolvieren
nach lhrer Ausbildung eine Abschlussprifung vor der Industrie- und Handelskammer (IHK).

Die monatliche Ausbildungsvergutung erfolgt auf der Grundlage des Tarifvertrages fur Auszubildende des 6ffentlichen Dienstes
(TVASD) vom 01.03.2022.

Wenn Sie sich von dem Stellenangebot angesprochen flhlen, dann schicken Sie uns bitte bis zum 31.Marz 2023
Ihre ausfuhrlichen Bewerbungsunterlagen, d. h. Anschreiben mit Foto, Lebenslauf, Zeugnissen sowie Praktikumsnachweisen per
E-Mail an:

bewerbung@meeresmuseum.de

Deutsches Meeresmuseum

Direktor TOP /

! AU_'S!!IIDLING‘.’- _.-/
Herrn Andreas Tanschus Z0cBEIRIEE
Katharinenberg 14-20

18439 Stralsund

Fragen zum Ausbildungsplatz beantwortet Gudrun Kriiger, Tel. +49 3831 2650-631.

Im Zusammenhang mit dieser Stellenausschreibung entstehende Kosten werden nicht erstattet.

Die Stiftung Deutsches Meeresmuseum wird geférdert von:
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